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Egitim 6gretimin aksamasi,
kurumsal hedeflere ulasmada N . . .
Yiiksekogretim kanunun 4 ve 5 maddelerinde Dog. Dr. Serkan T. AKA | Yiiksek | aksakliklar yasanmasi, kurumsal lgili maddeler ve gereldilikleri konusunda bilgilendirilme
belirtilen ama keleri hareket etmek . o yoniinde gerekli calismalarin tamamlanmasi
¢ ve ilkeler1 uygun hareket etmexk. temsilde ve yetkinlikte sorunlar
yagsanmast
Ogrenci sorusturma dosyalarimi izlemek kurulacak Dog. Dr. Serkan T. AKA Orta Ogrenciler arasinda haksizlik Sorusturmalarim kanun ve nizamlara uygun yapilmasini
komisyonlara baskanlik etmek ortaminin olusmast kontrol etmek
Ogrenci kuliiplerini ve 6grencilerin diizenleyecegi Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Orta Ogrenciler arasinda yasal olmayan | Boliim, 6grenci ve ilgili birimlerle siirekli irtibat halinde
her tiirlii etkinligi denetlemek VURAL durumlarm olusmasi olmak, kontrol mekanizmasini gelistirmek
" . . Dr. Ogr. Uyesi Mustaf: Opreti ilgi ivei '
Ogrenci sorunlari Dekan adina dinlemek ve ¢oziime r. Ogr. Uyesi Mustata Orta o Qgr.e.tlm elemar'l.lz%m sorunlarla ilgilenmesi ve idare ile
kavusturmak VURAL Sorunlarin biiylimesi iletisim gecip ¢oziime kavusturmasi

Hazirlayan

Deniz SAGLAMTAS

Onaylayan

Prof. Dr. Gokhan BAYRAKTAR
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Hak kaybi, yanls islem, kaynak . ) . o

Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin takibi ve Veysel DOGAN Yiiksek | israfi, tenkit, sorusturma, cezai Kanun, ydnetmelik ve diger mevzuatlarla ilgili kaynaklann
bulundurulmasi

uygulanmasi yaptirimlar

Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Veysel DOGAN i Fakiilte Kurglu', 'Faldjlte Y§netim Kurulu ve Disiplin Kurulu

. o 1 Yiiksek Hak kayb1 kararlarinin ilgili ydonetmeliklere uygun olmasinin

Disiplin Kurulu kararlarina raportérliik yapmasi -
saglanmasi

Gizli yazilarm hazirlanmas: Veysel DOGAN Yiiksek Cezai islemler Yasal mevzuata riayet edilerek yazilmasi, hak kaybinin
engellenmesi

Fakiiltemizi i¢ ve Shs tehditler .ile dpgal af:etlere Veysel DOGAN ) Mali kayip, yangin ve diger Mali kayip, yangin ve q’iger .tehlikelere kgrsl h'az]'rl'lksm' '

kars1 koruma ve giivenlik tedbirlerinin saglanmast. Yiiksek yakalanmamak adma goérevli personellerin yetigtirilmesini

(Sivil savunma, yangin, deprem, sel, teror,
provokasyon vb.)

tehlikelere kars1 hazirliksiz
yakalanma

saglamak

Hazirlayan

Deniz SAGLAMTAS

Onaylayan

Prof. Dr. Gokhan BAYRAKTAR
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Deniz SAGLAMTAS | Yiiksek Zaman, giiven ve hak kaybi Gelen evraklar1 kaydetmek ve genel takibi yapmak igin
Gelen evraklar1 kaydetmek ve genel takibi yapmak gerekli tedbirleri almak
. . . - . Deniz SAGLAMTAS | Yiiksek Islerin aksamas1 ve evrak kaybi Gonderilecek evrak ve dokiimanlara zimmet defteri ve
Giden evraklari takip edip dagitimini zimmetle
tutanakla kayit altina almak
yapmak
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Deniz SAGLAMTAS | Yiiksek ; Zamaninda yazilmasi ve imza mercilerinin tamamlanmasi
o Is aksamasi
Disiplin Kurulu kararlarmin yazilmasi
Ogretim Elemanlar ve Idari Personellere ait tim Deniz SAGLAMTAS | Yiiksek Hak Kayb1 P?rsonel daire bagkanlhig taraf.l'ndan gonderilen atama ve
o et yiikselme evraklarinin kontrolii
ozliik isler
Deniz SAGLAMTAS | Yiiksek Yazilarin siiresinin kontrolii yapilarak miimkiinse giiniinden

Siireli yazilar1 takip etmek.

Islerin aksamasi ve evraklarin
kaybolmasi

once yapilmasinin saglamak

Hazirlayan

Deniz SAGLAMTAS

Onaylayan

Prof. Dr. Gokhan BAYRAKTAR
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Maas hazirlamasinda 6zliik haklarinin zamaninda Hak kaybr olusmas: Hamd.lk (;tallsmalarmm maas degi.siklik.lerinin zamaninda
temin edilmesi Mikail CELIK Yiiksek strateji daire baskanligina gonderilmesi

. : Mikail CELIK Kam-u ve kisi .

Maas hazirlanmas sirasinda kisilerden kesilen thail ¢ iksek am-uve Rist zarart Maas kesintileri ile ilgili yonetmelik kontroliiniin saglanmasi
kesintilerin dogru ve eksiksiz yapilmasi Yikse
Akademik ve Idari personelin SGK giris ve Mikail CELIK Yiiksek Ise baglamalarda daha dikkatli SGK kontrollerinin zamaninda yapilmasi
cikiglarinin yapilmasi olmak

Mikail CELIK Yiksek Kamu zararma ve kisi sebebiyet , . . . . -
SGK’ na elektronik ortamda gonderilen verme riski kisi basi bir asgari iicret SGK na elektronik ortar.x.lda go nder'll’er’l kesenelflerm dogru,
keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda cezasi eksiksiz ve zamaninda génderilmesi icin gerekli calismalari
gonderilmesi yapmak

Mikail CELIK Yiiksek Yasal mevzuata gore zamaninda ve eksiksiz hazirlanmali

Odeme emri belgesi diizenlemesi

Hak kaybi, Kamu zarar1

Hazirlayan

Deniz SAGLAMTAS

Onaylayan

Prof. Dr. Gokhan BAYRAKTAR
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Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan
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Gorevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Prosediirii
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Egitim -Ogretim ile ilgili ders gérevlendirme,
haftalik ders programi ve siav programinin
zamaninda yapilmasina yardimei olmak

Deniz SAGLAMTAS

Diisiik

Programlarin eksik hazirlanmasi ve
verim alinamaz

Ders gorevlendirme, haftalik ders programi ve sinav
programinin zaman agimi yapilmamasini saglamak

Boliim 6grenci sayilari bagar1 durumlart ve mezun
sayilarinin yapilmasi

Deniz SAGLAMTAS

Diisik

Istatiksel bilgi ve veri eksikligi

Boliim 6grenci sayilari bagart durumlari ve mezun
sayilarinin 6grenci isleri ve boliim hocalari araciligiyla
Ogrenilmesi bunlara gére diizenleme saglanmasi

Egitim -Ogretim ile ilgili ders gérevlendirme,
haftalik ders programi ve siav programinin
zamaninda yapilmasina yardimei olmak

Deniz SAGLAMTAS

Diisiik

Programlarin eksik hazirlanmasi ve
verim alinamaz

Ders gorevlendirme, haftalik ders programi ve sinav
programinin zaman agimi yapilmamasini saglamak

Hazirlayan

Deniz SAGLAMTAS

Onaylayan

Prof. Dr. Gokhan BAYRAKTAR




